Smernica ¢. 2/2011
ktorou sa upravuje postup pri zverejneni informacii na uradnej tabuli a na internetovej
stranke Obce Marcelova

Starosta obce Marcelova , v sulade s § 16 ods. 3 zdkona NR SR &islo 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, vydava nasledovnu vnutroorganizacnu
smernicu:

§1

Uvodné ustanovenia

Ugelom tejto smernice je urgit umiestnenie Gradnych tabul obce Marcelova (dalej len
.obec “) pre ucCely zverejnenia informacii, verejnych oznamov, vyhlasok a nariadeni obce a
organov verejnej spravy, a stanovit’ postup pri zverejneni informacii na uradnej tabuli obce ako
aj na internetovej stranke obce.

§2

Zverejnené informacie

1. Vsulade s ust. zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon o obecnom zriadeni“) sa na uUradnej tabuli obce a na internetovej stranke
obce zverejiuju:

a) terminy zasadnuti obecného =zastupitelstva a navrh programu rokovania obecného
zastupitelstva aspon tri dni pred zasadnutim obecného alebo, ak ide o mimoriadne
zasadnutie, aspoi 24 hodin pred jeho konanim vsulade s § 12 ods.1 zakona
o obecnom zriadeni,

b) navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni obce najmenej 15 dni pred rokovanim
obecného zastupitelstva v sulade s § 6 ods.3 zakona o obecnhom zriadeni.,

c) schvalené v8eobecne zavazné nariadenia obce najmenej 15 dni v sulade s § 6 ods.8
a 9 zakona o obecnom zriadeni,

d) navrh rozpoCtu a zavereCny ucet obce ako aj vyhlasenie dobrovolnej zbierky najmenej
15 dni podla § 9 ods. 2 zakona o obecnom zriadeni,

e) rozhodnutie sidu na 6 mesiacov od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia sudu
podla § 6a ods.3 zakona o obecnom zriadeni,

f) uznesenie sudu o pozastaveni ucinnosti vSeobecne zavazného nariadenia, az do Casu
kym nie je zruSené alebo nestrati platnost podla § 6b zakona o obecnom zriadeni,

g) navrh planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra najneskér 15 dni pred prerokovanim
v zastupitelstve podla § 18f ods.1 pism. b) zdkona o obecnom zriadeni.

2. Vsulade s § 9a zakona €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov sa na
uradnej tabuli obce a na internetovej stranke obce zverejfiuje zamer obce predat svoj
majetok a jeho spbsob.

3. Vsulade s § 5 ods.1 zdkona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii“) sa na
uradnej tabuli obce a na internetovej stranke obce povinne zverejfiuju informacie:

a) spoOsob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktury,

b) miesto, Cas a spbsob akym mozno ziskavat informacie a informacie o tom, kde mozZno
podat’ ziadost, navrh, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto lehotu aspbsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimavania vratane poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) postup pri vybavovani zZiadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré
je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, podla ktorych kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a
povinnosti fyzickych oséb a pravnickych osdb vo vztahu k obci,



10.

11.

12.

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obce vybera za spravne ukony, a sadzobnik
Uhrad za spristupriovanie informacii.

V sulade s § 5 ods. 2 a 9 zakona zakon o slobode informacii sa na uradnej tabuli obce a

internetovej stranke obce zverejiuju dalej:

a) terminy zasadnuti obecného zastupitelstva a navrh programu rokovania obecného
zastupitel'stva,

b) zapisnice zo zasadnuti obecného zastupitelstva,

c) navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni obce ,

d) schvalené vSeobecne zavazné nariadenia obce , ako aj Uplné znenia platnych
vSeobecne zavaznych nariadeni,

€) udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitelstva,

Vsulade s § 5 ods.6 a7 zakona o slobode informacii sa na uradnej tabuli obce a

internetovej stranke obce zverejiiuje oznagenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych

priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vy$Sia ako 20-nasobok minimalnej

mzdy vo vlastnictve obce ktoré obec previedla do vlastnictva alebo ktory preSiel do

vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva

a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udajoch a inych identifikacnych udajoch oséb,

ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacéné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickd osobu — podnikatela, po dobu
najmenej 1 roka odo dna, ked doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

Na internetovej strdnke obce sa dalej zverejiiuju Uplné znenia platnych v3eobecne
zavaznych nariadeni obce .

V sulade s § 23 ods. 1 zdkona €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku
(stavebny zakon) sa na uradnej tabuli obce zverejiiuje navrh Uzemného planu zoény
najmenej na 30 dni s vyzvou pre fyzické osoby a pravnické osoby, aby sa k nemu vyjadrili.

V sulade s § 27 ods. 4 stavebného zakona sa na uradnej tabuli obce zverejfiuju zavazné
Casti uzemnoplanovacej dokumentacie vyvesenim na uradnej tabuli najmenej na 30 dni.

V sulade s § 11 ods. 1 a 2 zakona €. 84/1990 Zb. o zhromazdovacom prave sa na uradne;j
tabuli obce zverejnuje rozhodnutie o zakaze zhromazdenia alebo Case jeho ukoncenia v
den vydania rozhodnutia az do dna, v ktorom sa ma zhromazdenie konat. Vyvesenim na
uradnej tabuli je rozhodnutie zvolavatelovi doruéené.

V sulade s § 5 ods. 1 zakona ¢.490/1991 Zb. o spdsobe vykonavania referenda sa na
uradnej tabuli obce zverejhiuje oznamenie o vyhlaseni referenda do 5 dni odo dna
rozoslania Ciastky Zbierky zakonov, v ktorej je oznamenie o vyhlaseni referenda uverejnené,
az do ukoncenia hlasovania v meste.

V sulade s § 5 zdkona €. 253/1998 Z.z. o hlaseni pobytu obCanov Slovenskej republiky a
registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov, sa na uradnej tabuli
obce zverejhiuje oznamenie, Ze bola alebo ma byt doruCena pisomnost’ ob¢anovi, ktorému
bol trvaly pobyt zruSeny podla § 7 ods. d) az g) cit. zakona a v zmysle ktorého adresa sidla
obecného uradu je adresou ob&ana na ucely doruCovania pisomnosti od organov verejnej
spravy a inych statnych organov.

V sulade s ustanoveniami § 1a pism. b) bodu 1 a nasl. zdkona €. 511/1992 Zb. o sprave dani a
poplatkov a o zmenach v sustave uzemnych finanCnych organov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zakon &€. 511/1992 Zb.“) sa na Uradnej tabuli obce zverejhiuje:

a) drazobna vyhlaska na predaj hnutefnych veci najmenej 15 dni pred konanim drazby podfla
§ 84i zakona €. 511/1992 Zb.,



b) predaj hnutelnych veci na zaklade ponuky oznamom najmenej 15 dni pred terminom
podania pisomnych ponuk podla § 84m ods.2 zakona ¢&. 511/1992 Zb.,

c) drazobna vyhlaska o danovej exekucii predajom nehnutelnosti najmenej 30 dni pred driom
uskutoCnenia drazby podla § 87¢ zakona €. 511/1992 Zb.

13. Na uradnej tabuli obce sa zverejiiuju i dalSie informacie obce a inych organov verejnej spravy
podla osobitnych predpisov.

§3
Uradna tabula
1. Uradnou tabulou je tabula oznagena ,Uradna tabula“ — Hivatalos hirdetétabla“ v sprave obce ,
umiestnena v priestoroch Obecného dradu v Marcelovej(dalej len ,OcU ,) alebo na inom
vhodnom mieste na Uzemi obce . Na Uradnej tabuli sa zverejiuju informacie podfa § 2
smernice, oznamy, vyhlasky a nariadenia obce a organov verejnej spravy podla osobitnych
predpisov pre ob&anov obce (dalej len ,informacie®).

2. Uradna tabula sa nachadza v Obci Marcelova na mieste:
a) Namestie slobody 1199, (v budove OcU),
3. Informacia je zverejnena diiom vyvesenia na uradnej tabuli.

§4

Evidencia

1. Evidenciu informacii zverejnenych na uradnej tabuli obce (dalej len ,evidencia®) vedie
prislusny zamestnanec obce (dalej len ,zamestnanec “). Evidenciu je povinny viest tak,
aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu zverejnenych informacii. Evidencia musi
obsahovat najma tieto udaje:

- oznaCenie Ziadatela, ktory zverejnenie informacie Ziada (meno a priezvisko/ nazov
osoby),

- adresa ziadatela (trvaly pobyt/ sidlo),

- oznacenie veci, coho sa zverejnenie tyka,

- datum vyvesenia,

- datum zvesenia,

- meno, priezvisko osoby, ktora vyvesenie/zvesenie zabezpedi.

2. Zamestnanec zodpovedny za evidenciu zodpoveda za spravnost a uplnost, a za vC€asné
a riadne vedenie evidencie zverejnenych informacii.

§5

Podmienky vyvesenia a zvesenia

1. Pisomnosti obce pre ucely zverejnenia informacii pripravuje prislusny zamestnanec odboru
alebo oddelenia OcU(dalej len ,zamestnanec odboru“) v potrebnom poéte, ktory je
zodpovedny za spravnost’ a uplnost’ predlozeného materialu na zverejnenie. Pisomnosti inych
organov verejnej spravy uréenych na zverejnenie podla osobitnych predpisov pripravi na
zverejnenie zamestnanec odboru ktorému bola pisomnost dorucena.

2. Pisomnosti pre uc€ely zverejnenia zamestnanec odboru odovzda zamestnancovi sekretariatu
najneskor v den zverejnenia.

3. Zamestnanec sekretariatu material ur€eny na zverejnenie zapiSe do evidencie a na
pisomnosti vyznaci datum vyvesenia, datum zvesenia a svoj podpis.

4. Zavyvesenie a zvesenie pisomnosti na jednotlivych Uradnych tabuliach obce zodpovedaju:



a) na mieste podla § 3 ods. 2 pism. a) smernice zamestnanec sekretariatu,

b) na mieste podla § 3 ods. 2 pism. b) ¢) a d) smernice prislusny zamestnanec obce na
Obecnom urade v Marcelove;j

(dalej len ,zodpovedny zamestnanec®).

5. Zodpovedny zamestnanec zodpoveda za to, aby pisomnosti na zverejnenie boli na
vSetkych uradnych tabuliach obce podla § 3 ods. 2 smernice vyvesené a zvesené riadne a
veas.

6. Zvesenu pisomnost zodpovedny zamestnanec odovzda zamestnancovi sekretariatu.

§6

Osobitné ustanovenia

I. Na zverejnenie informacii na
internetovej stranke obce a na vedenie evidencie zverejnenych informacii sa primerane
vztahuju ustanovenia tejto smernice o zverejneni informacii na Uradnej tabuli obce .

2. Evidenciu informacii zverejnenych
na internetovej stranke obce vedie ainformacie na internetovej stranke umiestiuje
prislusny zamestnanec obce (dalej len ,zamestnanec organizatného oddelenia®).
Informacie tykajuce sa Obecného zastupitelstva v Marcelovej na internetovej stranke
obce umiestiiuje prislusny zamestnanec obce.

3. Prislusny  zamestnanec  obce
informaciu bezodkladne, najneskdr v den doru€enia e-mailovej spravy, umiestni na
internetovej stranke obce . V pripade jeho nepritomnosti zverejnenie zabezpedi jeho
nadriadeny.

4, Touto smernicou nie su dotknuté
prava a povinnosti osdb, ktoré na zaklade osobitnych zmlav zabezpecia pre obec
internetovu stranku obce a jej aktualizaciu.

§7

Zaverecné ustanovenia
1.  Smernica nadobuda uc€innost diiom 01. septembra 2011.
Marcelova , 12.8.2011

Ervin Varga
Starosta obce
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